Oferta Pracy

Świętokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze 
z siedzibą: Czarniecka Góra 43,  26 – 220 Stąporków 
zatrudni w ramach umowy o pracę lub umowy zlecenia osobę  na stanowisko  specjalista ds. zamówień publicznych odpowiedzialną za prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień publicznych w ŚCR.

Do głównych obowiązków będzie należało min.:  
1. prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z przepisami  o zamówieniach publicznych;
2. opracowywanie specyfikacji warunków zamówienia (w tym wzoru umowy lub istotnych postanowień umowy),  korespondencja z wykonawcami, ocena formalna ofert, opracowywanie wezwań do uzupełnień i wyjaśnień, przygotowywanie umów                               z wybranymi wykonawcami, przygotowywanie i publikacja ogłoszeń, opracowywanie protokołów i wszelkich innych dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz regulacjami wewnętrznymi;
3. udzielanie wyjaśnień w odpowiedzi na wezwania instytucji zarządzającej;
4. opiniowanie i weryfikowanie wniosków komórek organizacyjnych o udzielenie zamówienia publicznego;
5. bieżące wspieranie komórek organizacyjnych w zakresie stosowania przepisów                            o zamówieniach publicznych.
WYMAGANIA NIEZBĘDNE
1. wykształcenie wyższe; 
2. ukończone kursy lub szkolenia z zakresu udzielania zamówień publicznych                                  na podstawie aktualnie obowiązujących przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych;
3. doświadczenie zawodowe: min. 5 lat na stanowisku związanym z udzielaniem zamówień publicznych w podmiotach leczniczych;
4. znajomość aktualnych przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych;
5. dobra znajomość MS Office (WORD, EXCEL);
6. znajomość ustawy o finansach publicznych i o dyscyplinie finansów publicznych oraz kodeksu cywilnego;
7. umiejętność analizowania i poprawnego wnioskowania;
8. umiejętność stosowania prawa w praktyce;
9. posiadanie obywatelstwa polskiego;
10. korzystanie z pełni praw publicznych;
11. nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.
Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV wraz z oświadczeniem                                o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru na adres e–mail: sekretariat@rehabilitacjascr.pl   

Wzór oświadczenia:
OŚWIADCZENIE KANDYDATA DO PRACY W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Oświadczam, iż zapoznałem się z  informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez Świętokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze umieszczoną na stronie internetowej : www.rehabilitacjascr.pl w zakładce: ,,ochrona danych osobowych”.    


                                                                                       …………………………………………..………………………..
                                                                                          /data i czytelny podpis kandydata/


UWAGA:
Jeśli wyraża Pan(i) zgodę na to, aby przesłane dokumenty aplikacyjne były brane pod uwagę w kolejnych procesach rekrutacyjnych prosimy o przesłanie oświadczenia o treści:
· Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Świętokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze, zgodnie z Rozporządzeniem  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z ochroną danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), w celu przeprowadzenia kolejnych procesów rekrutacyjnych dla potrzeb zatrudnienia w Świętokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze.


                                                                                       …………………………………………..………………………..
                                                                                          /data i czytelny podpis kandydata/
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